
搬入出/展示に関する注意事項　（19.6.9）
以下、グループ展の場合は必ずメンバー全員に確認してもらって下さい。

＜搬入＞　会期の前週日曜日の 19:00～
・専用の駐車場はありませんので、公共交通機関でお越し頂くか、付近のパーキングをご利用ください。
・お車やトラックで搬入される場合、荷下ろしの間のみビル周辺（御幸町通または三条通沿い）に停車して頂けます。
荷下ろしが終わった後はお車のご移動をお願いします。
※展示作業中も停めたままでいると駐禁をとられる場合がありますのでご注意ください。
・前の展示の方のお荷物、作品と混同する恐れがありますので、スタッフの指示がある迄は、勝手に作品を搬入しない
ようお願いします。
・作品の搬入は、三条通側のビル正面入口もしくは御幸町通側のビルの裏口から運び入れてください。

＜展示＞　※ギア公演の終了時刻（19:30 頃）までは、釘打ち等大きな音の出る作業はしないようお願いします。
・22 時までに全ての作業を終えられるようにお願いします。
・展示用壁面（パネルにクロス貼り部分）は【釘、ネジ、虫ピン、画鋲】のご使用が可能です。
※一部の壁（漆喰壁、コンクリート壁）、天井には釘、ネジは使用できません。　→【見取図】をご確認ください。
・使用可能な釘、ネジは、基本的にギャラリーから支給されたもののみです。　→【備品一覧】をご確認ください。
それ以外の釘、ネジをお使いになる場合は事前に確認をお願いします。
・使用済の釘や曲がった釘は使用しないで下さい。また道具箱に戻さずにスタッフへご返却ください。
・壁面に印をつける場合は、マスキングテープや糸を使用してください。※鉛筆、ペンなどで直接壁面に印をつけるのは
壁面が汚れるため絶対に禁止。
・壁面保護のため、両面テープ・粘着テープ・粘着ゴム（ねりのり）の使用は禁止です。マスキングテープはご使用可能。
・梱包材は出来る限り各自でお持ち帰りください。　※展示しなかった作品はお預かり不可。
・ギャラリー内は可動式のパーテーションがあります。
使用する場合は、搬入日の 1週間前までに「パーテーション設置プラン」をご提出ください。また搬入日当日は使用者
の方で必ずお手伝いの方を数名手配いただくようお願いします。設置はスタッフの指示のもと行ってください。

＜照明、電気設備＞
・照明は「スポットライト」「蛍光灯」があります。ライティングダクトレールにつけて使用します。
・天井の梁で区切られたエリアごとに調光していただくことが可能です。※コラージュの調光は、コラージュ一室全部。
・スイッチの場所は、ギャラリースタッフにご確認ください。
・ライティングダクトレール、コンセントの位置について　→　【照明 /電気天井設備】をご確認ください。

＜搬出＞　会期最終日の 17:00～
・展覧会終了後は速やかに片付け、搬出を行ってください。壁面に打った釘、ネジ、虫ピンなどを取り外すところまで
お願いします。穴の補修はスタッフが行います。
・最終日の搬出時に、ギャラリーから直接作品を郵送したい場合は事前にスタッフへご相談ください。
着払での郵送のみ承ります。（運送会社は基本的にヤマト運輸になります）
・伝票の「品名」欄を必ずご記入ください。※記入がない場合は発送不可。
・集荷が日曜日 or 翌週の火曜日のどちらになるかでヤマト運輸の発送日が異なります。発送日や運送状況により到着日
時のご指定通りの配達が難しい場合がありますのでご了承ください。
・万が一、郵送時に作品の破損や盗難等の事故が発生した場合は、弊廊では責任を負いかねますのでご了承ください。
・作品の片付け、搬出が全て終わられましたら、忘れ物などないかご確認の上、出来るだけ速やかにご退室いただくよ
うご協力をお願いします。※お客様からいただいた差入れや荷物などを事務所にお預けした方は、事務所へ確認にお越し
ください。
・ゴミがある場合はスタッフへお渡しください。（スタッフが処分不可と判断したものはこちらでは処分できませんので
必ずお持ち帰りください）


